RICHIESTA DI ISCRIZIONE AL PUNTO DI ACCESSO (PDA) D | LECCO

Accedere al sito del PDA di Lecco e cliccare il mel sinistra “Modulo Richiesta Registrazione”.
L’indirizzo internet (URL) € il seguente:
http://lecco.ul.consiglioordineavvocati.it/pda/PdAHbmePage.jsp#

Inserire lasmart card (o labusiness key) con i propri certificati e digitare il codice Plihon appena
verra richiesto.

[E opportuno _memorizzare lindirizzo del PDAa i Preferiti di Explorer, per accedervi
comodamente anche in seguito, per compiere le doatiavita processuali telematiche (a quel
punto, pero, si dovra sempre accedere dal mennigira “Accesso Area Privata”).]
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SERVIZI ACCESSO AT SERVIZI DEL PROCESSO CIVILE TELEMATICO

Manuale Operativo 3 Processo Ciyilg

Modulo Richiesta Telenatico
Registrazione

el G o Benvenuti nel Punto di Accesso esterno del Processo Civile Telematico
In quest'area sono disponibili | seguenti servizi:

« Inoltro degli atti e controllo dell'esito

+ Visualizzazione dei Biglietti di cancelleria

s Accesso alle informazioni relative ai procedimenti per il Contenzioso Civile
Questo sito & riservato ai soli utenti registrati
Per accedere, inserire la smart card nel lettore e fare click su 'Accesso Area Privata'.

Per una visualizzazione ottimale si consiglia I'uso dei seguenti browser: Microsoft Explorer vers. 4.0 o
succ., Metscape Mavigator vers. 4.0 o succ.
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Apparira la schermata seguente:
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RICHIESTA DI ISCRIZIONE AL PUNTO DI ACCESS0

Da questa pagina si pud accedere al modulo di richiesta di iscrizione al Punto di Accesso del Processo Civile
Telematico gestito dal Consiglio dell'Ordine.

Si possono iscrivere al Punto di Accesso Avvocati che ne abbiano i requisiti ed in possesso di:

certificato di appartenenza all'Ordine degli Avvocati emesso dal Consiglio dell'Ordine.

una smart card contenente un certificato di autenticazione emesso da una delle Certification Authority

riconosciute dal Processo Civile Telematico (se si & arrivati a visualizzare questa pagina il certificato &

valido).

# un certificato di cifratura valido, che dovra essere estratto dalla smart card e salvato sul disco locale. Le
istruzioni per effettuare questa operazione sono accessibili cliccando qui o dal modulo di iscrizione.

1l certificato di appartenenza all'Ordine deglh Avvocati insieme al modulo prodotto da questa procedura di iscriziong
(che dovra essere stampato e firmato) vanno inviati in formato PDF per posta elettronica al Consiglio dell'Ordine,
all'indirizzo puntodiaccesso@ordineavvocatimilano.it, che curera l'invio di una mail per ricevuta.

Oppure si potra consegnare personalmente o inviare |la documentazione necessaria via posta prioritaria al
seguente indirizzo:

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Lecco,
c/o Palazzo di Giustizia,

Via Carlo Fregualia 1,

20122 MILANO.

Se si vuole accedere al modulo di iscrizione premere il tasto Conferma, altrimenti Annulla
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ATTENZIONE!
Le istruzioni seguenti sono imprecise:

Il certificato di appartenenza all'Ordine degli Avvocati insieme al modulo

prodotto da questa procedura di iscrizione (che dovra essere stampato e firmato)
vanno inviati in formato PDF per posta elettronica al Consiglio dell’Ordine,
all'indirizzo puntodiaccesso@ordineavvocatimilano.it, che curera l'invio di una
mail per ricevuta.

Oppure si potra consegnare personalmente o inviare la documentazione
necessaria via posta prioritaria al seguente indirizzo:

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Lecco,
c/o Palazzo di Giustizia,

Via Carlo Freguglia 1,

20122 MILANO.

Infatti, il modulo cartaceo ottenuto all’esito di questa procedura dovra essere firmato e
consegnato all’Ordine degli avvocati di Lecco pressil Palazzo di Giustizia di via Cornelio 2,
allegando una fotocopia del codice fiscale (€ idom@anche la Carta Regionale dei Servizi).

Cliccare Conferma e compilare il modello a videonfpilando tutti i campi, compreso quello del

domicilio anche se identico alla residenza) edaesril certificato seguendo passo passo le

istruzioni che appaiono cliccando sul bottone issloaa sinistra.
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DINE DEGLI AVVOCATI DI LECCO

Dati dell'Avvocato
Codice Fiscale GRSNTN47A18E507Z
[« |GEROSA |
Nome |ANTONIO |
Luogo e data di nascita
Comune |LECCO |
Provincia
Nazione m |
Data di nascita (gg/mm/aaaa) |W‘

Residenza
Indirizzo IVFA BELVEDERE 30 |

CAP 23900

Comune [LECCO |
Provindia | LC [

Domicilio Legale
Indirizzo VIA BELVEDERE 30 |

cap 23300

Comune [LECCO I
Provincia i_EE

Consiglio dell’Ordine degli Avvocati LECCO =3

Certificato di cifratura C:\Documents and Setﬁngs\SILVANA\Desktop\autenticazione.cdI Sfoglia.. i =
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rocedura apparira la segte schermata:
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Cognome e nome |GEROSA ANTONIO

(Codice Fiscale (GRSMTHN47ALBESO7Z

Luogo e data di nascita LECCO ({LC) ITALIA - 18/01/1547
Residenza VA BELVEDERE 30 - 238900 LECCO (LC)
Domicilio legale VA BELVEDERE 30 - 235900 LECCO (LC)
Consiglio dell'Ordine degli Avvocati  |Ordine degli Avvocati di LECCO

Annulla

Fine elnternet | 100% v Lt

WAl | pocumentc - Micros .




Confermare:
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RICHIESTA DI ISCRIZIONE ACCETTATA

La richiesta di iscrizione & stata correttamente inviata al Punto di Accesso.

Occorre ora stampare il modulo di assegnazione dell'indirizzo elettronico, che deve essere firmato e consegnato o
inviato all'Ufficio del Punto di Accesso.

Per stampare il modulo, cliccare sul tasto Stampa e, quando richiesto, rispondera "Si".

1l modulo da stampare appare in una nuova finestra, in formato PDF (<).
Per avviare la stampa, cliccare sull'icona con la stampante sulla barra degli strumenti del visualizzatore PDF.

Per ripetere la stampa in un secondo momento, ' sufficiente richiedere 'accesso all'area privata.
(™) Per visualizzare file in formato PDF occorre installare il programma Acrobat Reader, disponibile a questo link.

Per scaricare il modulo da stampare cliccare sul tasto Stampa
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Stampare (il modulo appare in formato PDF e va gtdmsu carta).

A guesto punto, consegnare all'Ordine degli avModiat.ecco il modulo stampato e firmato, con
allegata la fotocopia del codice fiscale.

Il referente informatico presso I'Ordine provvedeegriodicamente a elaborare le richieste presenti
sul PDA e per le quali sia stata depositata la dataaartacea.

Normalmente, entro pochi giorni dall'invio teleneati della richiesta di iscrizione da parte del
referente informatico giunge la conferma di auttazone da parte del Gestore Centrale, che pero
non invia alcuna comunicazione all’avvocato isorifQuest’ultimo potra verificare direttamente la
possibilita di accesso al PDA, per poi scaricareei@sione aggiornata della Consolle dell’Avvocato
e potra cosi procedere con il deposito dei ricgesi decreto ingiuntivo, la consultazione di
Polisweb direttamente sulla rete della Giustizianfle con aggiornamento in tempo reale, anziché
al giorno precedente), la visione dei bigliettcedincelleria ecc.

N.B. - Ogni avvocato potra iscriversi solo preddeDA del proprio ordine di appartenenza.



